MESTYS VELKY UJEZD
783 55 Velky Ujezd, Olomouckd 15

Oznameni o vyhlaSeni vefejné vyzvy

Mistostarosta méstyse Velky Ujezd vsouladu spar. 6 odst. 2 zakona & 312/2002 Sb.,
o ttednicich tzemnich samospravnych celkil a o zmé&né nékterych zdkontd, ve znéni pozdEjsich
piedpist

vyhlasuje verejnou vyzvu ¢. 1/2024

na funkci: tFednik USC .
platova trida: 9. (dle natizeni vlady CR ¢&. 341/2017 Sb.v aktualnim znéni, ptiloha ¢. 1)
nastup: dle dohody

pracovni pomér na dobu neur¢itou s tFimési¢ni zkuSebni dobou na cely uvazek

Ramcova napln prace:
e archivni a spisové sluzba
e evidence obyvatel
e pohiebnictvi (hrobovéa mista, pisemnosti, jednani s pozistalymi)
e vede evidenci: poskytovani informaci, stiZznosti a petic, Gfedni desky, ztrat a nlezd,
domi, hospodaieni s byty a nebytovymi prostory
vypracovava pravni piedpisy obce
potvrzeni z dokumentl obce
vede spravni fizeni o kaceni dfevin
zabezpeduje piipravu voleb, vyhotovuje seznamy voli¢d
hl4a8eni mistniho rozhlasu
zéstup ve vécech matri¢nich, Czech POINT
provadi zapisy ze zasedani zastupitelstva obce
e vykonava funkci pokladni (pokladna ohlaSovna)

Zakonné predpoklady:
e statni ob&anstvi CR., u fyzické osoby, ktera je cizim statnim ob&anem, trvaly pobyt v CR
e dosazeni v€ku 18 let
e zpusobilost k pravnim ukonim
e bezuhonnost
e znalost jednaciho jazyka

Pozadavky:
dosazené vzdélini: nejméné uplné stiedni s maturitou nebo vy$si odborné
obor vzdélani: vefejna sprava, ekonomika apod. - vyhodou
praxe: praxe v oblasti vefejné spravy, ekonomiky - vyhodou
dalsi dovednosti:
e dobra znalost prace na PC, spisova sluzba KEO 4 - vyhodou
e zvlastni odbornd zpisobilost (ZOZ) pii vedeni evidence obyvatel a vydavani ob¢anskych
prukazi a cestovnich dokladl — vyhodou
e schopnost jednani s lidmi, komunikativnost a tymova prace
e znalost spravniho fadu, zékona o obcich, zdkona o evidenci obyvatel — vyhodou
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Nalezitosti prihlasky jsou:

jméno, pfijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni, statni piislu$nost a misto
trvalého pobytu

¢islo ob&anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
ob¢ana

datum a podpis uchazece

kontaktni telefon, e-mail

K prihlidSce je nutno priloZit:

strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich zamé&stnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téZ
obdobny doklad osvéd¢ujici bezthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezithonnost ¢estnym prohlaSenim,

ovéfend kopie dokladu o nejvy§sim dosazeném vzdélani,

Kontaktni osoba:

Jméno: Hedvika Rotterova, DiS.
Telefon: 739 500 423
e-mail: ucetni@velkyujezd.cz

Prihlasku s pozadovanymi doklady zaSlete nebo osobné odevzdejte v terminu nejpozdé&ji
do 27. 9. 2024 na adresu: Méstys Velky Ujezd, 783 55 Velky I'Jjezd, Olomoucka 185.
Zalepenou obdlku s pFihliSkou oznadte ,,Vefejnad vyzva-neotvirat®.

Prihlasky zaslané po tomto terminu nebudou zarazeny do vybéru.

Datum

Datum

Ing. Lukas Matik
mistostarosta méstyge Velky Ujezd

vyvéSeni na uredni desce: 11. 9. 2024, po¥.¢. 55/2024

sejmuli z uredni desky:



